GUIA DE TRABALHOS DE ENGENHARIA

ELABORACAO DE NORMAS GERAIS DE ACAO DE
DESTACAMENTOS DE TRABALHO (NGA)

i ) Data Emissao: 26 Jul 12
CAPITULO UNICO Cia E Cnst ou Destacamento ATUALIZACAO: 26 Jul 12
REVISAO: 19/10/2015

1. DEFINICAO DAS NORMAS GERAIS DE ACAO (NGA)

Prescrigdes relativas as diversas atividades de uma organizacdo militar ou de um comando ou
chefia, que visam uniformizar a conduta de seus integrantes no trato de casos idénticos, simplificar
a preparacdo e transmissdo de ordens e evitar a0 maximo as confusdes e erros. (C 20-
1/32Edicao/2005 - Glossario de Termos e Expressdes para Uso no Exeército).

2. MISSAO DO OF ENG
Elaborar, atualizar ou aperfeicoar a NGA de seu destacamento, divulgando-a por meio de
Instrugdes de Quadros.

3. LEGISLACAO BASICA
a. Regulamento Disciplinar do Exército (RDE);
b. Regulamento Interno de Servigos Gerais (RISG);
c.Regulamento de Continéncias (RCont);
d. Regulamento de Administracdo do Exército (RAE);
e. InstrucBes Normativas da DOC Nr 01, 02, 03 e 04/2010.

4. SITESUTEIS
a. www.exercito.gov.br/
b. www.dec.eb.mil.br/
c. www.doc.eb.mil.br/
d. www.cmne.eb.mil.br/
e. www.7rm7de.eb.mil.br/
. www.1gec.eb.mil.br/
g. www.7bdainfmtz.eb.mil.br/

5. FILMES
N&o é o caso.

6. REGISTRO FOTOGRAFICO DAS FASES DA ATIVIDADE
N&o é o caso




7. DOCUMENTOS NECESSARIOS A ELABORACAO DAS NGA

a. Diretrizes do Comandante do Exército;

b. Normas e Diretrizes do DEC;

c. Instrugdes Normativas e Diretrizes da DOC;

d. Normas e Diretrizes do EME, do COTER e do CCOMSEX;

e. NGA e Diretrizes do CME (Comando Militar de Area enquadrante);

f. NGA e Diretrizes da 72RM/72DE (Grande Comando Logistico Administrativo e Territorial
enquadrante);

g. NGA e Diretrizes do 1° Gpt E (Grande Unidade enquadrante - quando for o caso);

h. NGA e Diretrizes do Comando da Guarni¢do — quando for o caso; e (FI 02/04 do Guia do
Oficial de Engenharia nas Operagdes de Construcao);

i. RISG, RCont, RAE e RDE.

8. SEQUENCIA A SER OBSERVADA PARA A ELABORA(;AO DAS NGA DO
DESTACAMENTO

a. Definir os capitulos e os anexos que devem constar nas NGA do Destacamento;

b. Designar em Bl a composicdo da equipe responsavel pela elaboracdo das NGA do
Destacamento;

c. Distribuir os capitulos e 0s anexos entre os integrantes da equipe, estabelecendo as metas e
0s prazos para a concluséo dos trabalhos;

d. Disponibilizar aos membros da equipe a Legislacdo Basica e os Documentos Necessarios a
Elaboragdo das NGA do Destacamento;

e. Escalar um relator das NGA, o qual podera ser um praca com habilidade em digitacéo;

f. Submeter & apreciacdo do Cmt/SCmt de Unidade os capitulos e os anexos, a medida que
estiverem concluidos;

g. Realizar a impressdo final das NGA e submeté-las a aprovacdo definitiva do Cmt da
Unidade;

h. Publicar em Bl a aprovagdo das NGA do Destacamento, por meio de uma Nota para B,

i. Reproduzir as codpias necessarias, entregando-as as SecOes constantes na Lista de
Distribuicédo das NGA,

j. Difundir os capitulos e os anexos das NGA, por intermédio de Instrugdes de Quadros.

9. CAPITULOS SUGERIDOS PARAAS NGA DO DESTACAMENTO

a. Aprovacao das NGA;

b. indice das NGA;

c. Atualizacdo das NGA;

d. Lista de Distribuicdo das NGA;

e. Atribui¢des do Cmt do Destacamento;

f. Atribuicdes do Ch da Sec¢do Técnica;

g. Atribuigdes dos Engenheiros da Secdo Técnica;

h. Atribuicdes dos Chefes de Equipes de: Terraplanagem, Drenagem, Asfalto, Apropriacéo,
Manutencdo etc;

i. Organograma do Destacamento;

j. Horario-do-Corpo;

k. Apresentacdes e despedidas de militares;

I. Uso de uniformes e de trajes civis;

m. Corte de cabelo;

n. Servigo-de-Escala;

0. Parada Diéria;




p. Formaturas;

g. Reunido de Oficiais;

r. Reunides do “p6r-do-sol”;

s. Treinamento Fisico Militar e Teste de Aptiddo Fisica (TAF);
t. Teste de Aptidao de Tiro (TAT);

u. Delegacdo de competéncia;

w. Redacéo e fluxo de documentos;

X. Procedimentos com o publico externo;

y. Visita Médica e Odontoldgica;

z. PrescricOes diversas.

10. ANEXOS SUGERIDOS PARA AS NGA DO DESTACAMENTO (os quais podem ser
transformados em capitulos):
a. Normas para a concessdo de dispensas e de arejamento;
b. Normas para a circulacdo e estacionamento de veiculos, de viaturas e de equipamentos no

destacamento;

Normas para o abastecimentos de viaturas e de equipamentos;

Normas de recepcao aos recem-chegados;

Normas para a comemoracao de aniversarios;

Normas para as atividades esportivas, recreativas e de confraternizagao;

Normas de controle para as saida/entrada de viaturas/equipamentos no destacamento;

Normas para aberturas e fechamentos das dependéncias e dos portdes do destacamento;

Normas para a recep¢do de autoridades e de visitas oficiais ao destacamento;

Normas para a tramitagcdo dos documentos e das correspondéncia;

Normas para a seguran¢a do armamento;

Normas para a utilizagdo do claviculério;
. Procedimentos em caso de acidente em servico;

Plano de Férias;

Plano de Chamada; (Reservado)

Plano de Combate a Incéndio;

Plano de Contra-Inteligéncia; (Reservado)

Plano de Comunicagao Social;

Plano de Gestdo Ambiental;

Plano de Evacuacéo;

Plano de Manutencdo de Vtr/Eqp;

Plano de Prevencéo de Acidentes;

Plano de Controle de Combustivel,

Plano de Evacuacdo Médica;

Plano de Defesa do Destacamento; (Reservado);

Plano de Inspecdo Médico-Sanitaria do Destacamento.
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11. CUIDADOS ESPECIAIS ASEREM OBSERVADOS

a. Os capitulos e os anexos das NGA devem atender as especificidades do Destacamento;

b. As NGA né&o podem contrariar Normas, Diretrizes e Regulamentos;

c. Deve-se evitar a mera transcricdo de Normas, Diretrizes e Regulamentos nas NGA. Para
tanto, basta fazer referéncia as mencionadas publicacGes, indicando o respectivo nimero, nome e
data de aprovacao;

d. Os capitulos e os anexos devem ser elaborados de forma compartimentada, a fim de
facilitar a atualizacdo dos mencionados capitulos e anexos, separadamente;




e. As NGA devem ser disponibilizadas de forma que todos os integrantes do Destacamento
tenham facil acesso as vias impressas ou aos arquivos digitalizados;

f. Deve-se dar especial atencdo para os anexos que tratam diretamente da seguranca organica
do Destacamento, cujo teor integral/parcial ndo deva ser ostensivo. Neste caso, 0os militares que
tratam com esta documentacdo deverdo assinar o Termo de Compromisso de Manutengdo do
Sigilo.

12. NOTAS

a. As NGA podem especificar, caso haja interesse do Cmt do Destacamento, as atribuigdes
de algumas Turmas (Turma de Laboratério de Solos, Turma de Topografia, etc);

b. As NGA podem normatizar, caso seja pertinente para 0 Cmt do Destacamento, as
atribuicdes de alguns especialistas (Operador do Comboio de Lubrificacdo, Apontador, Operador
da Usina de Asfalto, Operador da Usina de Britagem, etc);

c. As NGA podem, também, regular o preenchimento de mapas e de planilhas de controle,
especificando os responsaveis por tal preenchimento;

d. As NGA podem, ainda, conter o Calendario de Obrigacfes a qual o Destacamento esta
sujeito.

13. FATORES CRITICO DE SUCESSO PARA A IMPLEMENTACAO DAS NGA DO
DESTACAMENTO

a. O Cmt do Destacamento tem que estar comprometido com o que esta prescrito nas NGA,

b. Todas os integrantes do Destacamento sdo responsaveis pela fiscalizagdo do que esta
prescrito nas NGA;

c. As NGA devem ser divulgadas a todos os integrantes do Destacamento, por meio de
Instrucdo de Quadros;

d. O Cmt do Destacamento deve incentivar para que seus subordinados apresentem,
anualmente, sugestdes para a atualizacdo/aperfeicoamento das NGA,

e. As NGA devem ser atualizadas anualmente.

14. PESSOAL QUE DEVE SER CONSULTADO PARA A ELABORACAO DAS NGA DO
DESTACAMENTO

a. Cmt do Batalhéo;

b. Scmt do Batalhdo e Estado-Maior;

c. Chefe da Secdo Técnica;

d. Antigos Comandantes de Destacamento;

e. Engenheiros do QEM;

f. Militares com vasta experiéncia em BEC;

g. Especialistas em atividades executadas pelo Destacamento.

15. DIMENSIONAMENTO DAS EQUIPES
Nao é o caso.

16. GLOSSARIOS DE TERMOS TECNICOS E ABREVIATURAS

a. C 20 — 1 Glossérios de Termos e Expressfes para Uso no Exército (3?2 Edigdo / 2005);

b. C 21 — 30 Abreviaturas, Simbolos e Convencdes Cartograficas (42 Edicdo / 2002);

c. MD 33 - M - 02 Manual de Abreviaturas, Siglas, Simbolos e Convencbes Cartogréficas
das Forcas Armadas (3% Edicdo / 2008).




